9.1. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем самостоятельно, для получения услуги:
1) оригинал заявления (запроса) о предоставлении информации об объектах учета согласно Приложению №1 к Административному регламенту (предоставляется при личном обращении заявителя в уполномоченный орган или при направлении посредством почтовой связи).
Запрос, представленный заявителем лично в уполномоченный орган, на получение информации об объектах учета должен содержать:
а) для заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя:
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя и его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);
- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица, индивидуального предпринимателя и его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);
- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);
- адрес проживания (пребывания) заявителя;
- подпись заявителя или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);
б) для заявителя - юридического лица либо иного субъекта гражданских прав: 
- полное наименование заявителя и фамилию, имя, отчество (при наличии) его уполномоченного представителя;
-  реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя; 
- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя; 
- юридический адрес (место регистрации); 
- подпись уполномоченного представителя заявителя;
в) обязательные сведения: 
- характеристики объекта имущества, позволяющие его однозначно определить (реестровый номер имущества, наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер); 
- способ получения результатов услуги (почтовое отправление, личное обращение);
- контактный номер телефона в случае получения результатов услуги лично (для информирования заявителя о результате предоставления муниципальной услуги).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) запрос считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание заявления.
В случае подачи заявления в электронном виде, в заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ/РПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в уполномоченном органе, МФЦ.
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя) составленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
В случае если заявление подается через представителя заявителя посредством ЕПГУ/РПГУ, и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей. Удостоверенная, совершенная или выданная нотариусом доверенность представителя заявителя в электронной форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1.
4) согласие субъекта персональных данных (заявителя) на обработку персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (предоставляется только при личном обращении заявителя в уполномоченный орган);
Представленные заявителем документы остаются в уполномоченном органе и заявителю не возвращаются.
Для получения услуги заявитель вправе предоставить документы, подтверждающие регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя (в случае, если заявление (запрос) о предоставлении информации об объектах учета подается от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя).
9.2. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 
а) в электронной форме посредством ЕПГУ/РПГУ. 
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Требования к документам, направляемым посредством ЕПГУ - файл (скан-копия) с расширением PDF, JPG, JPEG, PNG, BMP, TIFF, ZIP, RAR, SIG. Максимально допустимый размер файла - 50 Мб.
Требования к документам, направляемым посредством РПГУ - файл (скан-копия) с расширением PDF, JPG, JPEG, PNG, BMP, TIFF, ZIP, RAR, SIG. Максимально допустимый размер файла - 5 Мб.
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, МФЦ либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
9.3. Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при личном обращении в Уполномоченный орган, МФЦ в электронной форме на официальном веб-сайте Уполномоченного органа, ГБУ РК «МФЦ», РПГУ.




иложение №1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» администрации Сакского района
Республики Крым
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Заявление (запрос)     о предоставлении  у сл у ги  « Предоставление информации об объектах  у чета, содержащейся      в реестре гос у дарственного и л и м у ниципального им у щества » 5        Характеристики объекта  у чета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от  в ида     объекта, в отношении которого запрашивает ся информация):       вид объекта: ________ _ _______________________________________________________________ ;   наименование объекта:     _______________________________________________________________   ;    реестровый номер объекта:     ___________________________________________________________   ;    адрес (местоположение) объекта:  ______________________________________________________   ;    кадастровый ( у словный) номер объекта:  ________________________________________________   ;    вид разр ешенного исп о льзовани я :    _____________________________________________________   ;   наименование эмитент а :    ______________________________________________________________   ;   ИНН    ______________________________________________________________________________   ;   наименование юри д ического лица (в отношении которого   запрашивается информация)    ________   ;   наименование юри д ического лица, в котором есть  у ставной капитал     ________________________   ;   марка, модель    ______________________________________________________________________   ;   гос у дарственный регистрационный   номер    ______________________________________________   ;   идентификаци о нный   номер с у дна ______________________________________________________   ;   иные  характеристики  о бъекта, помогающие его идентифицировать (в   свободной форме):    ______   .       Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:       фамилия, имя и  о тчество (последнее  –   при наличии):   ______________________________________   ;    наименование док у мента,  у достоверяющего личность:     ____________________________________   ;   серия и номер док у мента,  у достоверяющего личность:     ____________________________________   ;    дата выдачи док у мента,  у достоверяющего личность:   _______________________ _______________   ;   кем выдан док у мент,  у достоверяющий лично с ть: _________________________________________   ;   номер телефона:    ____________________________________________________________________   ;   адрес электронной почты:    ____________________________________________________________   .       Сведения о заявителе, являющемся индивид у альным предп р инимателем 6 :       фамилия, имя и  о тчество (последнее  –   при наличии) инди в ид у ального предпринимателя:     ______   ;    ОГРНИП    ___________________________________________________________________________   ;   идентификаци о нный   номер налогоплательщика (ИНН):    ___________________________________   ;    наименование док у мента,  у достоверяющего личность:     ____________________________________   ;   серия и номер док у мента,  у достоверяющего личность:     ____________________________________   ;    дата выдачи док у мента,  у достоверяющего личность:   ______________________________________   ;   кем выдан док у мент,  у достоверяющий лично с ть : _________________________________________   ;   номер телефона:    ____________________________________________________________________   ;                                                                      5   Р у чное заполнение сведений в интерактивной форме  у сл у ги  доп у скается только в сл у чае невозможности получения     указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.    
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адрес электронной почты:    ____________________________________________________________   .       Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом 6 :       полное наименование   юридического лица с  у казанием его организационно - правовой формы:    ___   ;    основной гос у дарственный регистраци о нн ы й   номер юридического  л ица (ОГРН):  _____________   ;   идентификаци о нный   номер налогоплательщика (ИНН):    ___________________________________   ;    номер телефона:    ____________________________________________________________________   ;    адрес электронной почты:     ____________________________________________________________   ;   почтовый адрес:    _____________________________________________________________________   .       Сведения о заявителе, являющемся представителем ( у полномоченным лицом) юри д ического лица:     фамил ия, имя и  о тчество (последнее  –   при наличии)   ______________________________________   ;    дата рождения  ______________________________________________________________________   ;     наименование док у мента,  у достоверяющего личность:     ____________________________________   ;     серия и номер док у мента,  у достоверяющего личность:     ____________________________________   ;    дата выдачи док у мента,  у достоверяющего личность:   ______________________________________   ;     кем выдан док у мент,  у достоверя ющий лично с ть: _________________________________________   ;     код подразделения, выдавшего док у мент,  у достоверяющий личность:   _______________________   ;     номер телефона:    ____________________________________________________________________   ;     адрес электронной почты:    ____________________________________________________________   ;     должность  у полномоченного  л ица юри д ического лица    ____________________________________   .       Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/ин д ивид у ального     предпринимателя:       фамилия, имя и  о тчество (последнее  –   при наличии):   ______________________________________   ;    наименование док у мента,  у достоверяющего личность:     _______ _____________________________   ;   серия и номер док у мента,  у достоверяющего личность:     ____________________________________   ;    дата выдачи док у мента,  у достоверяющего личность:   ______________________________________   ;   кем выдан док у мент,  у достоверяющий лично с ть: _________________________________________   ;   номер телефона:    ____________________________________________________________________   ;   адрес электронной почты:    ____________________________________________________________   .       Способ пол у чения рез у льтата  у сл у ги:       на адрес электронной почты:  ☐   да,  ☐   нет;      в МФЦ (в сл у чае подачи заявления через МФЦ):  ☐   да,  ☐   нет;      с использованием личного кабинета на Един о м портале (в сл у чае подачи заявления через личный   кабинет на Е д ином по р тале):  ☐   да,  ☐   нет;      посредством почтового отправления:  ☐   да,  ☐   нет.                                                                                6   В сл у чае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса ос у ществляется посредством заполнения     интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивидуального     предпринимателя мог у т быть автозапол нены посредством информации, содержащейся в ЕСИ А .   


