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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕВПАТОРИИ

РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.12.2018  
 №2470-п 

ЕВПАТОРИЯ
Об утверждении административного регламента

 по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление  сведений из реестра 

муниципального имущества муниципального образования

 городской округ Евпатория Республики Крым» 
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», на основании приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 №424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», Законом Республики Крым от 21.08.2014 №54-ЗРК «Об основах местного самоуправления в Республике Крым», Уставом муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, администрация города Евпатории Республики Крым п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым». Прилагается.
2. Постановления администрации города Евпатории Республики Крым от 23.03.2016 №577-п «Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества города Евпатории Республики Крым», 30.06.2016 №1685-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества города Евпатории в новой редакции», 13.08.2018 № 1672-п «О внесении изменений в постановление администрации города Евпатории Республики Крым от 23.03.2016 №577-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра имущества муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым»,  28.09.2018  № 2015-п   «О внесении измененийв постановление администрации города Евпатории Республики Крым от 30.06.2016 № 1685-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества города Евпатории в новой редакции» признать утратившими силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования 
на официальном сайте Правительства Республики Крым - http://rk.gov.ru
в разделе: муниципальные образования, подраздел - Евпатория, а также на официальном сайте муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым - http://admin.my-evp.ru в разделе Документы, подраздел - Документы администрации города в информационно - телекоммуникационной сети общего пользования и подлежит опубликованию в официальном печатном издании муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города Евпатории Республики Крым 
С.В. Еременко.
Глава администрации города
Евпатории Республики Крым 
А. В. Филонов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

города Евпатории  Республики Крым 

от  03.12.2018  № 2470-п

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  

 «Предоставление сведений из Реестра

 муниципального имущества муниципального образования

 городской округ Евпатория Республики Крым»

Термины и определения

        В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление сведений из Реестра муниципального имущества муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым» используются следующие термины и определения:

        -административный регламент - административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление сведений из Реестра муниципального имущества муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым»;

        -Реестр - Реестр муниципального имущества муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым; 

        -ДИЗО - департамент имущественных и земельных отношений администрации города Евпатории Республики Крым;

        -МФЦ - Государственное бюджетное учреждение Республики Крым «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг «Мои документы»;

        -Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
1. Общие положения.

1.1.  Административный регламент разработан в целях повышения эффективности деятельности структурного подразделения администрации города Евпатории Республики Крым - ДИЗО  по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги путем регламентации административных процедур по ее предоставлению, а также повышения информированности заинтересованных лиц о порядке и сроках ее получения.

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении физических и юридических лиц по вопросу реализации права на получение сведений из Реестра. 

1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в ДИЗО/МФЦ или через Единый портал (при наличии электронной подписи) с заявлением о предоставлении сведений из Реестра.

1.5.    Информация из  Реестра  предоставляется по письменному запросу:

-    органов государственной власти;

- органов прокуратуры, суда, полиции, иных правоохранительных органов по находящимся в их производстве делам;

-  органам местного самоуправления;

- учреждений юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- организаций, в пользовании которых находятся объекты, информация о которых запрашивается;

-   организаций, осуществляющих учет объектов недвижимости.

1.6. Информация об объектах учета предоставляется в соответствии с административным  регламентом:

- физическим лицам по письменному заявлению (приложение 1) при предъявлении документа удостоверяющего личность, либо уполномоченному представителю с надлежащим образом оформленной доверенностью;

- юридическим лицам по письменному заявлению (приложение 1) при предъявлении документов удостоверяющих личность, подтверждающих регистрацию юридического лица, либо уполномоченному представителю с надлежащим образом оформленной доверенностью.

1.7. Заявление о предоставлении сведений из Реестра с указанием объекта, в отношении которого запрашивается информация, идентифицирующих признаков такого объекта,  подается одним из следующих способов:

 - лично или через уполномоченного представителя в ДИЗО/МФЦ;

 - направляется по почте в адрес ДИЗО;

 -  направляется в форме электронного документа (при наличии электронной подписи).

1.8. Заявление может быть заполнено от руки (разборчивым почерком) или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. 

1.9. Сведения о месте нахождения, приемных днях и номерах телефонов ДИЗО/МФЦ, осуществляющих предоставление муниципальной услуги:

1.9.1. ДИЗО: 297408, Республика Крым, г. Евпатория, ул. Революции, д. 61/4/8; 

телефон: +7(36569) 4-30-60; адрес электронной почты: dizo@evp.rk.gov.ru; 

график приема:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	9.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник
	9.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда
	9.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг
	9.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница
	приема нет

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


1.9.2. МФЦ: 297406, Республика Крым, г. Евпатория, ул. 9 Мая, д. 124; 

телефон: +7(3652) 60-49-20; адрес электронной почты: info@mb-crimea.ru;

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	9.00 - 18.00, без перерыва

	Вторник
	9.00 - 18.00, без перерыва

	Среда
	9.00 - 18.00, без перерыва

	Четверг
	9.00 - 18.00, без перерыва

	Пятница
	9.00 - 18.00, без перерыва

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование услуги: предоставление сведений из Реестра муниципального имущества муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым.

2.2. Услуга предоставляется администрацией города Евпатории Республики Крым в лице ДИЗО.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - предоставление сведений из Реестра муниципального имущества муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым;

 -  письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в ДИЗО.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

 - Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993; 

 - Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, N 32, ст. 3301);

 - Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.203, №40, ст. 3822);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587; № 49, ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322, 2013, № 30 (часть I), ст. 4084);

- постановление правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» (Собрание законодательства Российской Федерации 18.07.2011, № 29, ст. 4479);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 04.02.2013, № 5, ст. 377);

            - постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 02.07.2012, № 148, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.07.2012, № 27, ст. 3744);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (Российская газета», 31.08.2012, № 200, Собрание законодательства Российской Федерации, 03.09.2012, № 36, ст. 4903);

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества» (Российская газета, № 293, 28.12.2011);

- постановление  Совета  министров  Республики  Крым  от  07.10.2014  №  369 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Крым»;

            - постановление администрации города Евпатории Республики Крым от 15.01.2015        № 3-п «О порядке разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

             2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы:

             -заявление, заполненное по форме согласно приложению 1 к административному регламенту;

             -документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо личность представителя физического или юридического лица;


 -документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического 
или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (предоставляется подлинник документа или надлежащим образом заверенная копия).

 2.7. Основания для отказа в приеме заявления отсутствуют.

 2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

 -отнесения запрашиваемой информации в порядке с ограниченным доступом, установленным законодательством;

 -непредставление документов, указанных в подпункте 1.6. настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

 -отсутствие информации в Реестре; 

 -заполнение не всех обязательных к заполнению полей заявления;

 -случаи, когда текст заявления не поддается прочтению.

 2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

 2.10. ДИЗО/МФЦ не вправе требовать от заявителя:
 2.10.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

 2.10.2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги;

 2.10.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;

 2.10.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги за исключением следующих случаев:

-изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

-истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

-выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

 2.11. Предоставление документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, предоставляемой ДИЗО/МФЦ, в порядке межведомственного взаимодействия не требуется.

 2.12. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

 2.13. Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано во  входящей  корреспонденции ДИЗО: 

 -при подаче лично либо через уполномоченного представителя - в течение 30 минут;        

 -при получении посредством почтовой связи - не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление было получено; 

 -при получении посредством электронного документа (при наличии электронной подписи заявителя) - не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление было получено. 

2.14. Места для заполнения заявлений оборудуются столами, стульями (кресельными секциями, скамьями) обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

 - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

 - исключение необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

 -взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги, иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

2.16. Администрация города Евпатории Республики Крым и ДИЗО осуществляют меры по обеспечению условий доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают:

- предоставление возможности инвалидам беспрепятственного входа в здание администрации города Евпатории Республики Крым и выхода из него;

- входы (выходы) в здание администрации города Евпатории Республики Крым оборудованы расширенными проходами, пандусами;

- размещение при входе в здание администрации города Евпатории Республики Крым кнопки вызова сотрудника администрации города Евпатории, ответственного за консультирование инвалидов по вопросам предоставления муниципальных услуг;

- содействие со стороны сотрудника администрации города Евпатории, инвалиду при входе в здание и выхода из него (при необходимости);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории администрации города Евпатории Республики Крым в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение допуска в администрацию города Евпатории Республики Крым собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание специалистом ДИЗО необходимой помощи инвалидам, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых документов;

- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

- предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- обеспечение допуска в ДИЗО должностных лиц органов социальной защиты населения, подведомственных им органов и организаций для оказания иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами;

- обеспечение парковочных мест около здания, в котором предоставляется муниципальная услуга для парковки автомобилей лиц с ограниченными физическими возможностями.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 - прием и регистрация заявления;

 - рассмотрение заявления;

 - выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение 2) к административному регламенту.

 3.2. Прием и регистрация заявления: 

 - основанием для начала административной процедуры является получение заявления уполномоченным сотрудником  муниципального бюджетного учреждения «Распорядительная дирекция имущества» городского округа Евпатория Республики Крым для регистрации в журнале входящей  корреспонденции ДИЗО; 

- поступившее заявление подлежит обязательной регистрации в журнале входящей корреспонденции уполномоченным сотрудником муниципального бюджетного учреждения «Распорядительная дирекция имущества» городского округа Евпатория Республики Крым в системе АСОГ в день поступления заявления; 

- на заявлении проставляется регистрационный штамп, в котором указываются входящий номер и дата регистрации; 

- результатом исполнения административной процедуры является регистрация в системе АСОГ поступившего заявления и  передача его начальнику ДИЗО;

- заявитель может направить заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа (при наличии электронной подписи).

3.3. Рассмотрение заявления:

 - основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления  с  визой  начальника  ДИЗО начальником отдела имущественных  отношений для закрепления  ответственного  сотрудника сектора имущественных отношений  департамента по работе  с  заявлением.

 - сотрудник сектора имущественных отношений ДИЗО, ответственный за подготовку выписки (далее - ответственный исполнитель), осуществляет поиск объекта в автоматизированной системе учета муниципальной собственности города Евпатории в соответствии с характеристиками объекта, указанными в заявлении, в течении 5 рабочих дней. Проект выписки (письма) в срок не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления в ДИЗО представляется на подпись начальнику ДИЗО с визой ответственного исполнителя;

 - результатом исполнения административной процедуры является подписание выписки (письма) начальником ДИЗО.

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги:

 - основанием для направления выписки заявителю является получение подписанной выписки и регистрация ее в системе АСОГ в ДИЗО;

 - ответственным лицом за выдачу результата муниципальной услуги является сотрудник муниципального  бюджетного учреждения «Распорядительная дирекция имущества»  городского округа Евпатория Республики Крым;

- при наличии в заявлении просьбы о предоставлении информации заявителю лично  сотрудник ДИЗО - ответственный  исполнитель - выдает заявителю выписку (письмо об  отказе в предоставлении  услуги) с информацией под личную подпись в  журнале  выдачи выписок из  Реестра. Второй экземпляр выписки (письма) помещается в соответствующее номенклатурное дело;

           - результатом исполнения административной процедуры является выдача выписки (письма) заявителю на руки; направление почтовым отправлением по адресу указанному в заявлении или направление электронного документа, на указанный электронный адрес заявителя (при наличии электронной подписи заявителя).

           - при предоставлении документов через МФЦ подписанные документы ДИЗО могут быть выданы (направлены) через МФЦ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента и порядок привлечения к ответственности специалистов ДИЗО за решения, действия (бездействия).

4.1. Контроль за соблюдением положений настоящего административного регламента осуществляется в форме проведения контроля и проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется начальником управления имущественных отношений ДИЗО, по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом содержанием и сроками действий. 

4.3. Должностное лицо, ответственное за результат муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

 - соблюдение сроков рассмотрения заявления;

- учета выданных документов;

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.
4.4. Контроль за соблюдением положений настоящего административного регламента осуществляется начальником управления имущественных отношений ДИЗО,  курирующим отдел имущественных отношений. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. Периодичность проведения проверок устанавливается начальником ДИЗО.

            4.5. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

            5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) ДИЗО и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

            -заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги;

-обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

            5.2. Предмет жалобы:

            5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. 

            Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


-нарушение срока регистрации запроса, о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - комплексного запроса);


-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


-отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами;


-отказ ДИЗО, специалиста ДИЗО, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

-нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


-приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами.


5.2.2. В случаях, указанных в абзацах 2, 5, 7, 9 подпункта 5.2.1. настоящего административного регламента досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 
если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных и муниципальных услуг в полном объеме и порядке, определенном ч. 1.3. ст. 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».  

            5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба:


-жалобы на должностное лицо, служащего ДИЗО, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются начальнику ДИЗО; 


-жалобы на решения, принятые начальником ДИЗО при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю главы администрации;


-жалобы на решения, принятые заместителем главы администрации подаются Главе администрации;


-жалобы на решения, принятые работником МФЦ - руководителю этого МФЦ; 


-в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

            5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы:


-основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в ДИЗО;


-жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме; 


-жалоба на решения и действия (бездействие) ДИЗО, специалиста ДИЗО, Начальника ДИЗО, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», электронной почты администрации, электронной почты ДИЗО, Единого портала либо Регионального портала, при наличии технической возможности, а также может быть принята при личном приеме заявителя;


-основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. Жалоба, не соответствующая требованиям главы 2.1. Федерального закона № 210-ФЗ рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года                                            № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

            5.5. Сроки рассмотрения жалобы:


-жалоба, поступившая в ДИЗО/МФЦ рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ДИЗО/МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. При этом в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине ДИЗО/МФЦ взимание платы с заявителя не допускается.

            5.6. Результат рассмотрения жалобы: 


-жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

            -жалоба удовлетворяется частично;


-в удовлетворении жалобы отказывается. 

            5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы:


-не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о рассмотрении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

            5.8. Порядок обжалования решения по жалобе:


5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) 
и решения специалистов:


- ДИЗО - в администрации;


- МФЦ - руководителю этого МФЦ. 

            5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы:


5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) специалистов ДИЗО/МФЦ, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 3 (трех) дней с момента обращения.

            5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.


5.10.1. Жалоба должна содержать:


-наименование ДИЗО, специалиста ДИЗО, МФЦ, работника МФЦ решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;


-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
-юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ДИЗО, специалистов ДИЗО, МФЦ, работников МФЦ;


-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) ДИЗО, специалистов ДИЗО, МФЦ, работников МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

Приложение 1

Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной

услуги «Предоставление сведений

из  реестра  муниципального

имущества муниципального

образования городской округ

Евпатория Республики Крым»

Главе администрации 

города Евпатории Республики Крым                      

А.В. Филонову 

                                                                              Начальнику  департамента имущественных 

и земельных  отношений  администрации 

города  Евпатории Республики Крым

Е.Н. Локайцу

                                                                     от___________________________________________                       

                                                                                                                                         (Ф.И.О.)
 
                                          

                                                                     _____________________________________________ 

 
                                                                             (место регистрации, проживания, юридический адрес) 

                                                                     _____________________________________________   
 
 
 
 
                                 (наименование юридического лица)
                                                                                   ______________________________________________ 

                                                                                                                 (контактный телефон)

 «_____» _________20 ____г.                                                                                                                    

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить сведения из Реестра муниципального имущества муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым на объект недвижимого имущества__________________________________________________________                    

                                   (жилое помещение: квартира, комната; земельный участок; 

______________________________________________________________________________________нежилое помещение; нежилое здание, и др.)
расположенного по адресу: Республика Крым, г. Евпатория, ___________________________ 
                                                                                                             (при отсутствии адреса,

______________________________________________________________________________________

указать адресный ориентир)
Характеристики объекта недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, позволяющие его однозначно определить _______________________________________________________

                                                    (кадастровый номер (квартал) объекта, реестровый номер объекта, 

______________________________________________________________________________________

площадь (протяженность), наименование, и (или) иные параметры, характеризующие физические

______________________________________________________________________________________

свойства недвижимого имущества)
Способ получения результатов услуги ________________________________________                                                                                       

                                                                              (почтовое отправление или личное обращение) 

В соответствии с Федеральным законом

 HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=C10E484CFB71D4AF04F0283F7E89BCCACF1CADEDF36DD04AC0075C9ADCbEQ5M"  от 27.07.2006 №152-ФЗ  «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем запросе и прилагаемых документах, с целью выдачи сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым. 

Приложение:  1. Копия документа, удостоверяющего личность на ____ л. в 1 экз.;

                    2. Копия документа, подтверждающего регистрацию юридического лица 

                        на ___ л. в 1 экз.; 

                    3. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя

                        юридического (физического) лица на ___ л. в 1 экз;

                    4. Копии документов позволяющих определить характеристики объекта (при наличии). 

_________________________(подпись заявителя или его уполномоченного представителя)  

Поступило  «___»_____201____ года  входящий №_______________ Специалист _________________

   Приложение 2

                                к Административному регламенту 

                                по предоставлению муниципальной

                                услуги «Предоставление сведений

                                из  реестра  муниципального 

                                имущества муниципального   

                                образования городской округ

                                Евпатория Республики Крым»
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Блок-схема порядка выполнения административных процедур  при предоставлении муниципальной услуги
                                                                                   Начало 

                                                                              процедуры 

                 Регистрация входящего обращения в департаменте имущественных и земельных   

                            отношений администрации города  Евпатории Республики Крым  1 раб. день

Доведение обращения до ответственного исполнителя - начальника   отдела (сектора) имущественных  отношений департамента имущественных и земельных отношений  администрации города Евпатории  Республики Крым с визами начальника департамента и начальника управления имущественных отношений                                                                     

                                                                                           (3  рабочих  дня с  момента  регистрации) 

Получение зарегистрированного заявления уполномоченным  на ведение  реестра  сотрудником отдела (сектора) имущественных  отношений департамента  имущественных и земельных  отношений   
                                                  (1 рабочий день) 

Осуществление поиска объекта в автоматизированной системе учета муниципальной  собственности города  Евпатории (в течение 5 рабочих дней) 
 

                     Подготовка письменного отказа в  
 
                        
Подготовка сведений из реестра     


             предоставлении муниципальной                                        муниципального имущества города 
 
                 услуги  (5 дней)                                                            
 
Евпатории   Республики  Крым  
                           
(5 дней)

       Предоставление проект (выписки) письма на подпись  начальнику  департамента 

       имущественных и  земельных  отношений  с  визами  начальника  управления  и

       начальника  отдела (17 рабочих дней со дня регистрации в департаменте) 

Подписание, регистрация и выдача                                        Подписание, регистрация и выдача 

 департаментом имущественных и земельных
   департаментом имущественных и земельных

 отношений  администрации города Евпатории                                                                         отношений  администрации города Евпатории

 Республики Крым                                                                                                                          Республики Крым 

письменного отказа заявителю                                           сведений из реестра муниципального имущества  

           (3 рабочих  дня)                              
(3 рабочих  дня)
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