Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок, архивных копий»
Основанием для предоставления муниципальной услуги является:
- письменный запрос гражданина или юридического лица, поступивший в архивный отдел по почте и по электронной почте, с помощью сети «Интернет».
- анкета-заявление, заполненная на личном приеме.
Для исполнения муниципальной услуги заявитель предоставляет в архивный отдел следующие документы:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица;
- запрос о предоставлении муниципальной- копия трудовой книжки (в случае запроса социально-правового характера).
От юридических лиц заявления (запрос) принимаются на бланке организации. 
В заявлении (запросе) от физических лиц должны быть указаны:
- фамилия, имя, отчество;
- почтовый и/или электронный адрес пользователя;
- интересующая тема, вопрос, событие, факт и хронологические рамки запрашиваемого запроса;
- форма получения пользователем информации и необходимое количество экземпляров архивных справок, архивных копий или выписок;
- дата и подпись.
Для получения сведений, содержащих конфиденциальную информацию, персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации (доверенность, справка о вступлении в наследство, свидетельство о смерти, свидетельство о рождении и др.).
Заявитель несет ответственность за достоверность предоставленных сведений и подлинность документов.
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